
Procédures d’envoi

Les dossiers doivent impérativement être envoyés par mail à votre Référent Engagement Vie Etudiante selon le calendrier indiqué sur le site de l’université d’Artois (www.univ-artois.fr/vie-etudiante/associations-etudiantes/le-financement-du-projet). 
Les critères de recevabilité 
Tout projet doit être présenté par une association labélisée « association étudiante de l’université d’Artois » (et donc signataire de la charte des associations étudiantes de l’université d’Artois).
Un même projet ne pourra être présenté qu’à une seule session de la commission dans la même année universitaire.

Le dossier de demande doit être rempli en bonne et due forme et accompagné de l’ensemble des pièces justificatives. Les étudiants porteurs doivent obligatoirement avoir rencontré le Référent Engagement Vie Etudiante de leur composante afin de bénéficier d’un accompagnement à l’organisation d’évènements et à la création et mise en œuvre du projet. Ce formulaire est un document visant à synthétiser votre présentation de projet, nous vous encourageons à fournir un dossier plus détaillé.

La date de réalisation du projet doit impérativement être ultérieure à la date de passage en commission.

Les critères de sélection

Les projets soutenus et accompagnés peuvent être dans les domaines de la culture, de la solidarité, de la santé, du social, du handicap, de la prévention des risques, de la citoyenneté, du sport, de l’environnement, de l’ouverture et de la mobilité internationales, des réseaux d’anciens étudiants (Alumni)… 

Seront prioritairement sélectionnés les projets :

•
Contribuant à l’amélioration de la qualité de vie des campus,

•
Permettant aux étudiants d’être acteurs du territoire,

•
Contribuant à développer l’attractivité et la participation citoyenne,

•
Ayant une répercussion sur un nombre important d’étudiants, 

•
Développant une démarche partenariale, 

•
Favorisant l’accès de tous à la diversité culturelle du territoire.

Les projets non-éligibles : 

•
Toute activité contraire à la loi,

•
Les week-end et voyages purement touristiques,

•
Les projets déjà réalisés.
Présentation de votre demande à la commission Engagement Vie Etudiante
L’université d’Artois, via le Fonds de Soutien et de Développement des Initiatives Etudiantes (FSDIE) soutient les actions portées par les associations étudiantes. La commission «Engagement Vie Etudiante » de l’université d’Artois est présidée par le vice-président chargé de la Vie Étudiante et composée du vice-président Etudiant, de représentants élus ou nommés de chaque UFR appelé les Référents Engagement Vie Etudiante, d’étudiants élus à la Commission de la Formation et de la Vie Universitaire et au Conseil d’Administration, de représentants du Service Vie Culturelle et Associative, du Service Vie Etudiante et du SUAPS, ainsi que des partenaires de la vie associative de l’université d’Artois (Association d’Action Éducative du Pas-de-Calais, Conseil Départemental, Conseil Régional, CROUS).
	 
	RENSEIGNEMENTS SUR L’ASSOCIATION


	Nom de l’association : 
	

	Objet de l’association (article 2 des statuts) :
	

	Numéro SIRET
 
	

	Numéro RNA
 
	

	Date de publication au Journal Officiel :
	

	Adresse postale du siège social : 
	

	Adresse email de l’association : 
	

	Nombre d’adhérents :
	_____ dont ____ étudiants

	Souscription de l’association à un contrat d’assurance être responsabilité civile couvrant l’ensemble de la période de réalisation de l’action ?
	☐ Oui      ☐ Non
Numéro de police d’assurance : __________________


	 
	COMPOSITION DU BUREAU DE L’ASSOCIATION


	
	Prénom / Nom
	Mail
	Téléphone
	Études suivies

	Président
	
	
	
	

	Trésorier
	
	
	
	

	Secrétaire
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	


	 
	PORTEUR(S) DU PROJET


	
	Prénom / Nom
	Mail
	Téléphone
	Études suivies

	Porteur 1
	
	
	
	

	Porteur 2
	
	
	
	

	Porteur 3
	
	
	
	


	 
	RENSEIGNEMENTS SUR VOTRE PROJET


	NOM DU PROJET

	


	DATE(S) ET LIEU(X) DU PROJET

	


	DOMAINE DU PROJET (cochez une seule case)

	☐ Culture artistique     ☐ Culture scientifique et technique      ☐ Sport     ☐ Environnement      ☐ Solidarité     

☐ Santé ☐ Citoyenneté     ☐ Handicap      ☐ Autre _____________


	PARTENAIRES PUBLICS / PRIVÉS (institutions, associations, entreprises, établissements)

	               Nom
	                 Adresse
	Nature de la participation au projet

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	PUBLIC CIBLÉ

	


	COMMUNICATION

	


	Nombre d’étudiants impliqués 

dans la conception du projet :
	Nombre de personnes visées par le projet 
(public attendu):

	
	


	SUBVENTION DEMANDÉE A LA COMMISSION EVE

	


	DÉCRIVEZ SUCCINTEMENT VOTRE PROJET

	


	OBJECTIFS ET MOTIVATIONS

	


	 
	VOTRE BUDGET PRÉVISIONNEL


	DÉPENSES
	MONTANT
	RECETTES
	ACQUISES
	EN COURS

	60 - Achats :
	70 - Ventes et prestations de services : 

	Fournitures spécifiques au projet 
(Détails sur feuille jointe) 
	
	Fonds propres (associatifs ou personnels)
	 
	 

	Autres : ___________________________
	
	Mécénat / sponsoring
	
	

	61 – Services extérieurs
	Fondations 
	
	

	Location de véhicule, de locaux et de matériel
	
	Financement participatif
	
	

	Agents de sécurité
	
	Participation financière du public
	
	

	Assurance spécifique au projet
	
	Recettes buvette 
	 
	 

	Autres : ___________________________
	
	Autres : ___________________________
	
	

	62 - Autres services extérieurs :
	74 - Subventions d’exploitation

	Cachet(s) artiste(s)
	
	FSDIE de l’université d'Artois (ce dossier)
	
	

	Défraiement intervenants extérieurs
	 
	UFR / IUT de l’université d’Artois
	
	

	Droits d’auteurs (SACEM, SACD…)
	 
	CROUS (Culture Actions)
	 
	 

	Communication 
(graphiste + impressions + site internet)
	 
	Département du Pas-de-Calais 
(Bourse Initiative Jeune)
	 
	 

	Autres : ___________________________
	 
	Région Hauts-de-France

(Génération Hauts-de-France)
	 
	 

	Autres frais :
	Commune de : ________________________
	
	 

	Transport (bus, TER…) 
	
	Autres : ___________________________
	 
	 

	Restauration / Catering / Traiteur
	 
	75 - Autres produits de gestion courante

	Entrées / visites guidées
	 
	
	 
	 

	Hébergement
	
	
	
	

	Frais de déplacement

(de l'équipe d'organisation)
	
	
	
	

	Autres : ___________________________
	
	
	
	

	Valorisation (aide en nature) :
	Valorisation (aide en nature) :

	Mise à disposition de locaux
	
	 Mise à disposition de locaux
	
	

	Personnel bénévole
	
	 Personnel bénévole
	 
	

	Prestations / services en nature
	
	 Prestations / services en nature
	 
	

	Autres : ___________________________
	
	Autres : ___________________________
	 
	

	
	 
	
	 
	

	TOTAUX
	
	TOTAUX
	 
	


- le budget doit être équilibré (les montants de vos dépenses et de vos recettes doivent être égaux)

- les montants des différents postes de dépenses doivent être justifiés (devis ou captures d’écran)

Fait à :
Le :        /     /

Signature

FICHE BILAN à transmettre à l’issue du projet
	Nom de l’association
	

	Intitulé du projet
	

	Personne responsable
	

	Lieu(x) et Date(s) de la manifestation
	

	Nom du Référent Engagement Vie Etudiante ayant accompagné le dossier
	


Pièces à joindre à la fiche bilan :

( Un descriptif du déroulement de la manifestation

( Un exemplaire de chaque support de communication 

( Les photocopies de toutes les factures

· Une vidéo ou des photos de l’évènement

	DÉPENSES
	(MONTANT)
	
	
	RECETTES
	ACQUISES

(MONTANT)
	EN COURS

(MONTANT)

	Frais administratifs


	
	
	
	Fonds propres

 (associatifs ou personnels)   
	
	

	Frais de déplacement

(de l'équipe d'organisation)


	
	
	
	Aides privées (dons…)
	
	

	Assurance(s)


	
	
	
	
	
	

	Location de locaux et de matériel
	
	
	
	
	
	

	Logistique


	
	
	
	Participation financière du public concerné : 
	
	

	Frais d'embauche(s) (technique)


	
	
	
	______  pers. ( _______ €
	
	

	Promotion

(Supports et plan de communication)

	
	
	
	SUBVENTIONS PUBLIQUES

	Transport


	
	
	
	- UFR 
	
	

	Hébergement
	
	
	
	- CROUS 
	
	

	Réception


	
	
	
	- Arras Université 

	
	

	Entrées/Visites guidées


	
	
	
	- Commune(s) de :
	
	

	Droits d’auteurs
	
	
	
	- Commission Engagement Vie Etudiante
	
	

	Cachet(s) (Artistes)


	
	
	
	- Région Nord-Pas de Calais


	
	

	Fournitures spécifiques au projet

(détail sur feuille jointe)
	
	
	
	- Département du Pas-de-Calais
	
	

	Autres

(détail sur feuille jointe)
	
	
	
	-
	
	

	-
	
	
	
	- 
	
	

	-
	
	
	
	- 


	
	

	Total


	
	
	
	Total
	
	


DOSSIER DE SUBVENTION 


Commission Engagement Vie Étudiante


Fonds de Soutien et de Développement des Initiatives Étudiantes


UNIVERSITÉ D’ARTOIS











�	 Obtention auprès de l’INSEE


2	 Délivré lors de toute déclaration (création ou modification) en préfecture








